附件4：
毕业生办理离校流程及注意事项
重要提示：（1）学籍档案领取后，应尽快存入本人人事档案；
           （2）学籍档案不得私自拆封，拆封后学籍档案作废，
不予补办。
  （3）证书领取后遗失，不补办。
办理毕业离校手续必须携带身份证和学生证（学生证收回）！
办理时间：1月11日（周六）10:00-11:30。
办理流程：
1. 查询“2020届春季本科办理毕业离校手续的学生名单”，核实是否在办理毕业手续名单当中； 
2.主楼北137交回“学生证”，签字领取学籍档案、毕业证、学位证（获得者）等。
代办领取需要提供的材料：携带双方身份证原件、复印件，毕业生本人手写领取证书的委托书，内容须写明双方姓名、身份证号和代办事项，并注明代领人领取后发生损毁、遗失，后果自行承担。
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